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1000-2 ACTAS
1000-02.01 Actas de Comité Institucional de Coordinacién de Control Interno 2 8 cT D Documentos en los que se relacionan los temas tratados y acordados por el Comité de
*Citacion Coordinacidn del Sistema de Control Interno como drgano asesor e instancia decisoria en
*Acta de comité institucional de coordinacién de control internno los asuntos del control interno, en el IES CINOC. Una vez finalizados los tiempos de
retencion, conservar totalmente, dado que cuenta con valores histéricos que involucran
contenido histérico, informativo y testimonial, son fuente de consulta, de apoyo para el
desarrollo a la investigacidn y forma parte del patrimonio documental histérico de la
Institucion. Se digitaliza en el archivo central para garantizar la consulta, la conservacién
de la informacidn, preservacion del original y en cumplimiento de la Ley 594 de 2000, art
19, paragrafo 2.
1000-02.02 Actas Comité de Mercadeo y Comunicaciones 2 8 P c D Evidencia el desarrollo de la entidad a través del tiempo y se evidencian valores
*Convocatoria . L. - . -,
*Actas del Comité de Mercadeo, Informacién y Comunicaciones secundarllos parala reconstrucuon de IaAhlstorla delaentidady de la r?glon.AL(Jna vez
*Anexos transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se
conservan ambos soportes (fisico y digital) . Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000,
art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio". Cumplido el tiempo de retencion contado a partir del cierre del expediente se
transfiere al archivo historico. Se realiza conforme a la Ley 30 de 1992, Art.53 y el
Acuerdo Interno 13 de 2018
1000-02.13 Actas Comité Institucional de Aseguramiento a la Calidad 2 18 P EL cT D
*Acta Evidencia el desarrollo de |a entidad a través del tiempo y se evidencian valores
*Listado de Asistencia secundarios para la reconstruccion de la historia de la entidad y de la region. Una vez
transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciony se
conservan ambos soportes (fisico y digital) . Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000,
art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio". Cumplido el tiempo de retencion contado a partir del cierre del expediente se
transfiere al archivo historico. Se realiza conforme a la Ley 30 de 1992, Art.53 y el
Acuerdo Interno 13 de 2018
1000-02.14 | Actas Comité Institucional de Gestién y Desempefio 2 18 p cT D
:icc’t"avg(;ar;?t:alrict’ﬂi:’ol:::iézcggi:;ne Gdestién Y ?esempeﬁo Soportado con la Resolucién 187 del 12 de marzo de 2019. Se evidencian valores
% - : Y desempeno secundarios para la reconstruccién de la historia cultural y cientifica de entidad y de la
Lista de asistencia
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manipulaciény se conservan ambos soportes (fisico y digital) . Se debe tener en cuenta la
Ley 594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Cumplido el tiempo de retencidn contado a
partir del cierre del expediente se transfiere al archivo historico. Este proceso se realiza
conforme al Decreto 1499 de 2017

1000-02.21

Actas Reuniones de Trabajo
*Acta
*Listado de asistencia

Estos documentos son de cardcter administrativo, contienen la evidencia de las
reunionesque convoca y participala oficina. Al cumplir el tiempo de retencion en archivo
central se seleccionan para su conservacion, las de mayor importancia para la
entidad.Una vez concluidoel tiempo de retencidn, se tomard una muestra para ser
conservada mediantemedios fisicos y electrénicos. Los demas se eliminan mediante
picado.

1000-03

ACTOS ADMINISTRATIVOS

1000-03-04

Ciculares Normativas
*Circular
*Evidencia del Correo

18

CcT

Se evidencian valores secundarios en la Circular normativa o dispositiva ya que se consiga
la toma de decisiones, dirigidas a personas o instituciones en aspectos administrativos,
juridicos, econémicos y sociales. Son fuente de informacion, para investigaciones de
caracter histdrico sobre los desarrollos administrativos de las entidades publicas. Una vez
transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se
conservan ambos soportes (fisico y digital) . Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000,
art 19, paragrafo 2. “ Cumplido el tiempo de retencién contado a partir del cierre del
expediente se transfiere al archivo historico. Para la prescripcion de este documento se
tiene como referente Ley 1437 del 18 de enero de 2011, y Articulo 30, Numeral 5, Ley
734 de 2002.

1000-03.05

Resoluciones Rectorales
*Consecutivo Resoluciones

18

CcT

Una vez cumpla el tiempo de retencidn contado a partir del cierre se transfiere al achivo
historico por evidenciarse el desarrollo de la entidad a través del tiempo y conservan
valores secundarios para la historia y la cultura. Una vez en transferida al Archivo Central
se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se conservan ambos soportes (fisico y
digital) . Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido

reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Este proceso se realizay
tiene validez acorde con lo dispuesto en la Resolucion 148 de junio 4 de 2013. (Manual de
Funciones).

1000-05

ADMINISTRACION DEL RIESGO DE LOS PROCESOS

*Riesgo del Proceso

*Mapa de riesgos del proceso de evaluacién del Sistema integrado de Gestidn

CcT

Se evidencian valores secundarios para la reconstruccion de la historia de la entidad. Una
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vez transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se
conservan ambos soportes (fisico y digital) . Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000,
art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran
ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio". Cumplido el tiempo de retencién contado a partir del cierre del expediente se
transfiere al archivo historico.  Para realizar estos procesos se tiene encuenta la Ley 87
de 1993 "Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones” y el Decreto 1499 de
2017 Decreto Unico Reglamentario de la Funcién Publica"
1000-06 AUTORIZACIONES - . B . L,
T000-06.01 Autorizaciones de matriculas extraordinarias 2 P E Se eliminan desde el archivo de Gestién, dado que sirven de apoyo la gestiéon
administrativa y pierde sus valores primarios. Se eliminan mediante picado.
*Autorizaciones de matriculas extraordinarias
1000-06.02 Autorizaciones salida de elementos y equipos 2 P E Se eliminan desde el archivo de Gestién, dado que sirven de apoyo la gestién
*Autorizaciones salida de elementos y equipos administrativa y pierde sus valores primarios. Se eliminan mediante picado.
1000-07 BOLETINES INFORMATIVOS INTERNOS 2 5 EL E
*Boletin Informativo Interno Se actualizan en forma frecuente y pierde sus valores administrativos primarios, por lo
tanto se puede proceder a borrarlos una vez cumplan el tiempo de retencién contado a
partir del cierre del expediente y se surta el proceso descrito en el acuerdo 04 de 2019
Art. 22 d el AGN y consignado en la memoria descriptiva.  Este proceso se realiza segun
lo dispuesto en la Resolucién 148 de junio 4 de 2013. (Manual de Funciones)
1000-09 CONCEPTOS
1000-09.01 Conceptos Administrativos, Financieros y Academicos 2 8 p Dado que son opiniones, apreciaciones o juicios emitidos por la entidad, con el fin de
*Solicitud informar u orientar sobre cuestiones en materia administrativa, financiera y academica,
*Concepto planteadas y solicitadas por un ciudadano, entidad o funcionario, cumplido el tiempo de
retencidn contado a partir del cierre del expediente se hace seleccidn cualitativa del 10%
de los conceptos concernientes al area para su conservacion total los cuales se digitalizan
y se conservan ambos soportes (fisico y digital).Se debe tener en cuenta la Ley 594 de
2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no
podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Los demas se eliminan mediante picado una vez se cumpla del
procedimiento descrito en el acuerdo 04 de 2019 Art.22 y consignado en la memoria
descriptiva. Este proceso se apoya en la Sentencia del 22 de abril 2010. Consejo de
Estado.
1000-17 ELECCIONES
Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucidn para la eleccion
1000-17.01 Eleccion de Miembros del Consejo Directivo- Directivas Academicas 2 18 P CcT d’e lf)s representar?tes de los dlferen'tesle.stamentos alos Conse!os Directivosy .,
. . Académicos, se transfieren al Archivo Histdrico una vez cumpla el tiempo de retencion
*Resolucion de convocatoria . . . -
*Formato de inscripcién .contaldo a partir del cnerrg del .expefilente para su conservacion total dado q}ge se
evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccion de la
*Resolucién nombramiento de jurados

historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para orotegerlos de la
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*Votos manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
*Acta de escrutinio 594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.02 Eleccion de Miembros del Consejo Directivo- Docentes 2 18 P CcT D
*Resolucion de convocatoria L o, »
i L, Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccién
*Formato de inscripcion . X .
. B ) . de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
Resolucion nombramiento de jurados Académicos, se transfieren al Archivo Histdrico una vez cumpla el tiempo de retencion
iVOtOS = contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*:c:a dj escrutn_nylo iembros C io Directi evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccién de la
ctas de posesion miembros Lonsejo Directivo historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.03 Eleccion de Miembros del Consejo Directivo - Egresados 2 18 P CcT D L. o, L,
- . . Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccién
Resolucion de convocatoria
*Formtao de inscripcion de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
*Resolucién nombramiento de jurados Académicos, se transfieren al Archivo Histérico una vez cumpla el tiempo de retencion
*\/otos contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Acta de escrutinio evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccién de la
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podrén ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.04 Elecciones Miembros Consejo Directivo- Estudiantes 2 18 P CcT D
*Resolucion de convocatoria Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccién
% . I de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
Formato de inscripcion L. . i o g o,
Académicos, se transfieren al Archivo Histdrico una vez cumpla el tiempo de retenciéon
*Resolucién nombramiento de jurados . . . "
contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Votos evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccion de la
*Acta de escrutinio historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
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1000-17.05 Eleccion de Miembros del Consejo Directivo- Exrectores 2 18 P cT D Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccién
*Resolucion de convocatoria de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
*Formato de inscripcion Académicos, se transfieren al Archivo Histdrico una vez cumpla el tiempo de retencion
*Resolucion nombramiento de jurados contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Votos evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccion de la
*Acta de escrutinio historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.06 Eleccion de Miembros del Consejo Directivo - Sector Productivo 2 18 P cT D Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucién para la eleccién
*Resolucion de convocatoria de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
*Formato de inscripcion Académicos, se transfieren al Archivo Histérico una vez cumpla el tiempo de retencién
*Resolucion nombramiento de jurados contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Votos evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccion de la
:ACta de escrutinio o historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
Actas de posesion miembros Consejo Directivo manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.07 Eleccion Rector 2 18 P CcT D
*Acuerdo de Convocatoria a elecciones
*Publicidad
*Inscripciones
*Presentacion de planes programaticos y hojas de vida Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccion
if?ltecziég d;lhtak:j”itados de los rectores, se transfieren al Archivo Histérico una vez cumpla el tiempo de retencién
*Rléczrszs abilitados contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Respuestas evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccion de la
*Consultas a los estudiantes egresados y docentes historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
*Actas de escrutinio manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
*Conformacién de terna 594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
*Reporte al Consejo Directivo de terna histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
*Acta del consejo directivo de socializacidon propuestas programaticas y eleccion almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
*Acuerdo de designacion Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
*Acta de Posesion
*Registro y notificacion al Ministerio de Educacién Nacional
*Expedicion de certificado de existencia y representacion legal
*Modificacién de RUT
1000-17.08 Eleccion Miembros del Corfsejo Academico - Docentes 2 18 P a D Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucién para la eleccion
Resolucion de convocatoria e e e o e e i
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*Formato de InScrIpCIén UE TUS TEPIESETILAIILED UE TUD UITETEIILED E3LAITIETNILUS d 1U> LUIDEJUS VITELLIVUS Y
*Resolucién nombramiento de jurados Académicos, se transfieren al Archivo Histdrico una vez cumpla el tiempo de retencion
*\/otos contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Acta de escrutinio evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccién de la
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.09 Eleccion Miembros Consejo Academico -Egresados 2 18 P CcT D
*Resolucion de convocatoria Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccion
*Formato de inscripcién de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
*Resolucion nombramiento de jurados Académicos, se transfieren al Archivo Histérico una vez cumpla el tiempo de retencién
*Votos contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
*Acta de escrutinio idencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccién de la
*Actas de posesion miembros Consejo Directivo ?VI I . . R P _y_p .
historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podrén ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-17.10 Eleccion Miembros Consejo Academico - Estudiantes 2 18 P cr D
*Resolucion de convocatoria Es el resultado de los procesos democraticos que adelanta la institucion para la eleccién
*Formato de inscripcion de los representantes de los diferentes estamentos a los Consejos Directivos y
*Resolucién nombramiento de jurados Académicos, se transfieren al Archivo Histérico una vez cumpla el tiempo de retencion
*Votos contado a partir del cierre del expediente para su conservacion total dado que se
:Acta de escrutiﬁlio ) o evidencian valores secundarios historicos para la cultura y para la reconstruccién de la
Actas de posesion miembros Consejo Directivo historia de la entidad. Transferidos al archivo central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacion y se conservan ambos soportes (fisico y digital). Se tiene en cuenta la Ley
594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso de realiza en aplicacion al
Decreto 864 de 2007 Art. 1y 2, Ley 489 de 1998 Art. 76 y Ley 30 de 1992 Art. 65.
1000-19.02 EXPEDIENTE ADMINISTRACION ENTIDAD 1 0 P
*Representacion legal Esta conformado por los documentos que demuestran la existencia legal de la entidad se
*Actos de Constitucion legal conserva de forma permanente en el archivo de gestién se actualiza permanentemente.
1000-22 INFORMES 2 8 P EL CcT D
1000-22.01 Informe Auditoria Interna
*Definicién del Alcance de la auditoria Teniendo en cuenta que son informes requeridos por los entes de control son fuente de
*Lista de verificacion informacién orivilegiada aue permite recuoerar la memoria institucional de la entidad.
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*Plan de auqitoria interna estos documentos revisten de valores para la investigacion y se evidencias valores
*Acta de inicio auditoria . . - . "
*Evaluacion Plan de auditoria secundarios histdricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion contados a
*Notas de auditoria partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
*papeles de trabajo Histoérico en ambos soportes(fisico y electrénico) para su conservacion total, Ley 594 de
*Registro de Asistencia Ejecucién auditoria interna 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no
*Comunicacion Interna Plan de Auditoria podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
*Informe de auditoria cualquier medio".  Este proceso se realiza de acuerdo conla Ley 87 de 1993 " Por la
*Acta de cierre de auditoria cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y
*Solicitud accion correctiva organismos del estado y se dictan otras disposiciones” y el Decreto 1499 de 2017 Decreto
*Accion correctiva-Plan de Mejoramiento Unico Reglamentario de la Funcién Publica"
*Seguimiento accion correctiva-Plan de Mejoramiento
*Evaluacion Auditor Interno
*Informe de Auditoria
1000-22.02 Informes Anticorrupcién 2 18 P EL cT D Teniendo en cuenta que son informes que son requeridos por los entes de control son
*Informe anticorrupcion fuente de informacidn privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la
- X 3 entidad, estos documentos revisten valores para la investigacion y se evidencias valores
Evidencia de envio K o R K L,
secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién contados a
partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histdrico en ambos soportes(fisico y electrénico) para su conservacion total, la Ley 594 de
2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no
podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Este proceso se realiza de acuerdo conla Ley 87 de 1993 " Por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos
del estado y se dictan otras disposiciones” y el Decreto 1499 de 2017 Decreto Unico
Reglamentario de la Funcién Publica"
1000-22.03 Informes Austeridad en el Gasto Trimestral 2 18 P EL CcT D
*Solicitud de informacion Teniendo en cuenta que son informes requeridos por los entes de control son fuente de
*Informe informacién privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la entidad,
estos documentos revisten de valores para la investigacion y se evidencias valores
secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién contados a
partir del cierre del expediente o trdmite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histdrico en ambos soportes(fisico y electrénico) para su conservacion total, Ley 594 de
2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no
podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio".Este proceso se realiza de acuerdo con la Ley 87 de 1993 " Por la cual
se establecen normas para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos
del estado y se dictan otras disposiciones” y el Decreto 1499 de 2017 Decreto Unico
Reglamentario de la Funcién Publica"
1000-22.06 Informes de Actividades
*Informe Administrativo 2 18 P E
*Plan de Accion, metas y actividades Los informes quedan reflejados y anexados en las Actas del Consejo Directivo, por lo tanto
*Indicad_ores_ de Ggs_tic’)n se puede proceder a eliminarlos , una vez cumplan el tiempo de retencion. La eliminacién
*Comunicacion Oficial R - . . .
se realiza en las instalaciones del IES CINOC mediante picado una vez se surta el proceso
Anravita anm Al cmiiavrdAa NA AAINIO Avtk I AAl ACN v mancimnada Ak A mnanaAavia
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descriptiva.  Este proceso se realiza segun lo dispuesto en la Resolucién 148 de junio 4
de 2013. (Manual de Funciones Rector)
1000-22.07 Informes de Riesgos Anual 2 13 P CcT
*Informe de Riesgos Anual Teniendo en cuenta que son informes requeridos por entes de control son fuente de
informacién privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de |a entidad,
estos documentos revisten de valores para la investigacion y se evidencian valores
secundarios histéricos. En el Archivo Central se digitalizan para protegerlos de la
manipulacién y una vez cumplan los tiempos de retencion contados a partir de la fecha de
cierre del tramite se transfieren al Archivo Histdrico para su conservacion total en ambos
soportes (fisico y electronico), Ley 594 de 2000, art 19, paragrafo 2. “Los documentos
originales que posean valores histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido
reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio"  Este proceso se realiza de
acuerdo conla Ley 87 de 1993 " Por la cual se establecen normas para el ejercicio del
control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones”
1000-22.08 Informe Evaluacién del Sistema de Control Interno 2 18 P EL cT
*Informe de Evaluacién Teniendo en cuenta que son informes requeridos por la Contraloria o la Procuraduria son
*Encuesta de Evaluacion fuente de informacién privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la
*Certificado de recepcion del informe de Evaluacion entidad, estos documentos revisten de valores para la investigaciony se evidencian
*Comunicacion interna del informe valores secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion
*Publicacién del informe en la pagina web contados a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, se deben transferir
al Archivo Histérico para su conservacidn total en ambos soportes (fisico y electrénico),
Ley 594 de 2000, art 19, parédgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso se realiza de acuerdo conla Ley
87 de 1993 " Por la cual se establecen normas para el ejercicio del control interno en las
entidades y organismos del estado y se dictan otras disposiciones” y el Decreto 1499 de
2017 Decreto Unico Reglamentario de la Funcién Publica"
1000-22.09 Informe de Gestion Rectoral 2 18 P
*Informe . . S
*Anexos Los informes quedan rfeflfejados y anexados en las Actés del Consejo Dlr?ctlvo, por lo tant.o
se puede proceder a eliminarlos , una vez cumplan el tiempo de retencién contado a partir
del cierre del expediente . La eliminacidn se realiza en las instalaciones del IES CINOC
mediante picado una vez se surta el proceso descrito en el acuerdo 04 de 2019 Art. 22 del
AGN y consignado en la memoria descriptiva. Este proceso se realiza segun lo dispuesto
en la Resolucidon 148 de junio 4 de 2013. (Manual de Funciones Rector)
1000-22.10 Informes a Organismos de Control y Entes Externos
*Solicitud de la informe 2 18 P EL CcT Teniendo en cuenta que son informes requeridos por los entes de control y son fuente de
*Informe informacidn privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la entidad,
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* Anexos estos documentos revisten de valores para la investigacion y se evidencias valores
*Evidencia de envio secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién contados a
partir del cierre del expediente o trdmite que le dio inicio, se deben transferir al Archivo
Histdrico en ambos soportes(fisico y electrénico) para su conservacion total, Ley 594 de
2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no
podrén ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante
cualquier medio". Este procedimiento se apoya en la Constitucion politica de Colombia
Art.119y 278 y la Ley 734 de 2002.
1000-22.11 Informes Pormenorizados del Estado de Control Interno Cuatrimestral 2 18 P EL CcT D Teniendo en cuenta que son informes requeridos por la Contraloria o la Procuraduria son
*Informe Pormenorizado del Estado de Control Interno fuente de informacién privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la
*Registro de Publicacion en pagina web entidad, estos documentos revisten de valores para la investigacidny se evidencian
valores secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién
contados a partir del cierre del expediente o tramite que le dio inicio, se deben transferir
al Archivo Histérico para su conservacidn total en ambos soportes (fisico y electrénico),
Ley 594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este proceso se realiza en cumplimiento ala
Ley 1474 de 2011 Art. 9
1000-22.12 Informe Rendicién de Cuentas Audiencia Publica 2 18 P EL CcT D
*Proceso de convocatoria
*Informe de dependencias Teniendo en cuenta que son informes requeridos por la Contraloria o la Procuraduria son
*Lista de convocados fuente de informacidn privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la
*Lista de asistentes . . entidad, estos documentos revisten de valores para la investigacidny se evidencian
::)nljgl'}rgj:;zseﬂlgdaaj;;aﬁi;éw_Eb'PUbl'cados valores secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencién
gina web contados a partir del cierre del expediente o trdmite que le dio inicio, se deben transferir
*Conclusiones de Control Interno sobre la audiencia-Pagina web al Archivo Histérico para su conservacion total en ambos soportes (fisico y electrénico),
Ley 594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podran ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este procedimiento tiene como referente la
Ley Estaturia 1757 de 2015. Art. 50 "Obligatoriedad de la Rendicion de Cuentas".
1000-22.13 Informes Reporte de Avances a la Gestion - FURAG 2 13 P EL E
*Informes Formulario Unico de Reporte de Avances de la Gestion (FURAG) Se elimina dado que sirven como insumo para el monitoreo, evaluacion y control de los
*Certificacién de reporte de avance a la gestion — FURAG. avances institucionales en la implementacién de las politicas de desarrollo administrativo.
La eliminacién del documento fisico se realiza en las instalaciones del IES CINOC mediante
picado y del electronico se borra una vez se surta el proceso descrito en el acuerdo 04 de
2019 Art. 22 del AGN y consignado en la memoria descriptiva. Se tiene encuenta la Ley
1499 de 2017.
1000-22.15 Informe SCHIP 2 18 EL cT D Teniendo en cuenta que son informes requeridos por un ente de control en ejercicio de
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*Informe del Sistema de Control Interno Contable sus funciones, son fuente de informacién privilegiada que permite recuperar la memoria
institucional de la entidad, estos documentos revisten de valores para la investigacion.
Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion contados a partir del cierre del
expediente, se deben transferir al Archivo Histérico para su conservacion total, en un
medio que asegure su inalterabilidad y perdurabilidad a traves del tiempo. Se da
cumplimiento a la resolucién 706 de 2016 contaduria general de la nacién "Por la cual se
establece la Informacidn a reportar, los requisitos y los plazos de envio a la Contaduria
General de |a Nacion”.
1000-22.18 Informes seguimiento bateria indicadores por procesos 2 18 EL a b Teniendo en cuenta que son documentos que pueden ser requeridos por un ente de
*Bateria indicadores por procesos . L. L . .
control son fuente de informacién privilegiada que permite recuperar la memoria
institucional de la entidad, estos documentos revisten de valores para la investigacion.
Cuando se transfieran al archivo central se digitalizan para protegerlos de la manipulacién
y se conservan ambos soportes (fisico y digital).Una vez la cumpla los tiempos de
retencion contados a partir del cierre del expediente se transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total. Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19, paragrafo
2. “Los documentos originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos,
aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Este
proceso se realiza de acuerdo con la Ley 87 de 1993 " Por la cual se establecen normas
para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan
otras disposiciones” y el Decreto 1499 de 2017 Decreto Unico Reglamentario de la
Funcién Publica"
1000-24 INVENTARIOS
- El inventario documental esta conformado por todas las Series y Subseries bajo
1000-24.02 Inventarios Documentales 1 0 P - . R . . .
*Inventario Archivo Central responsablllldad directa e incluyen I?s elaborados por cada funcionario o contratlﬁtla dela
dependencia por lo cual debe actualizarse y conservar permanentemente en Gestién. Los
*Inventario Archivo de Gestion inventarios se realizan acorde con el acuerdo 038 de 2002.
Inventario de Elementos Devolutivos
1000-24.03 2 6 P E
*Registro Inventario de Bienes Devolutivos . o, o . .
Una vez cumpla el tiempo de retencion se eliminan ya que pierden su valores primarios y
no posee valores secundarios. Se tiene encuenta lo descrito en la Ley 610 de 2000 "Por la
cual se establece el tramite de los procesos de responsabilidad fiscal de competencia de
las contralorias "Arti 90 Caducidad y Prescripcion.
1000-25 MANUALES
1000-25.01 Manual de Imagen Corporativa 2 8 CcT
iAMcizlft;ri(ier:ismtiizr\lfzgp:rat::\)/a B Una vez cumpla el tiempo de retencion contado a partir de la actualizacion del Manual se
probacion transfiere al Archivo Histdrico para su conservacion total ya que se considera que su uso
investigativo a futuro es importante pues permite establecer el cémo se desarrollé la
cultura organizacional de la entidad y la identidad corporativa en diferentes periodos de
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su vida institucional, por tanto, la serie se considera de conservacion total ya que adquiere
valores secundarios de caracter histérico y patrimonial. Se tiene encuenta la Ley 1712 de
2014y el Decreto 1083 de 2015.
1000-25.04 Manual del Sistema de Gestién de Calidad 2 8 EL cT
*Manual del Sistema de Gestion de Calidad Una vez cumpla el tiempo de retencidn contado a partir de la actualizacion del Manual se
*Acto Administrativo de aprobacion transfiere al Archivo Histdrico para su conservacion total adquiere valores secundarios de
*Acto Administrativo de aprobacion caracter historico y patrimonial ya que se evidencia la planeacidn, control, y la mejora de
los procesos de la institucion, se tiene encuenta la Norma ISO 9001.
1000-32 PLANES
1000-32.02 Plan Anticorrupcién y Antitramites 2 18 P cT D Contiene informacidn que evidencia el desarrollo de la entidad a través del tiempo. Se
*Actas de socializacion evidencian valores secundarios para la reconstruccion de |a historia de la entidad. Una vez
*Aprobacién transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se
*Seguimientos Cuatrimestrales transfieren al archivo histérico cuando cumplan los tiempos de retencién contados a
partir del cierre de expediente. Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19,
paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio". La creacion de esta serie se soporta en la Ley 1474 de 2011 Art.73 y Decreto
2641 de 2012
1000-32.07 Planes de Rendicion de Cuentas 2 18 P CcT D
*Plan de Rendicion de Cuentas Teniendo en cuenta que son informes requeridos por la Contraloria o la Procuraduria son
fuente de informacidn privilegiada que permite recuperar la memoria institucional de la
entidad, estos documentos revisten de valores para la investigaciony se evidencian
valores secundarios histéricos. Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retenciéon
contados a partir del cierre del expediente o trdmite que le dio inicio, se deben transferir
al Archivo Histérico para su conservacidn total en ambos soportes (fisico y electrénico),
Ley 594 de 2000, art 19, pardgrafo 2. “Los documentos originales que posean valores
histéricos no podrén ser destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o
almacenados mediante cualquier medio". Este procedimiento tiene como referente la
Ley Estaturia 1757 de 2015. Art. 50 "Obligatoriedad de la Rendicion de Cuentas".
1000-32.08 Planes de Participacién Ciudadana 2 18 P cr D Contiene informacion que evidencia el desarrollo de la entidad a través del tiempo. Se
. . evidencian valores secundarios para la reconstruccion de |a historia de la entidad. Una vez
Plan de Participacion Ciudadana . X L . L
transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulacién y se
transfieren al archivo histérico cuando cumplan los tiempos de retencién contados a
nartir Aal riarea Aa Avinadianta Ca daha tanar Aan friianta la LA EQA Aa 2INNN Ay 10
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paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
medio". La creacion de esta serie se soporta en la Ley 1474 de 2011 Art.73 y Decreto
2641 de 2012
1000-32.10 Planes Operativos Anuales 2 13 P CcT D
*Planes Operativos Anuales de Mercado y Comunicaciones
*Informes de seguimiento Una vez la Subserie cumpla los tiempos de retencion contados a partir del cierre del
expediente o tramite que le dio inicio, se transfiere al Archivo Histérico por evidenciarse
valor secundario histérico para la ciencia por contener informacién que da cuenta del
desarrollo misional de |a entidad. Una vez transferida al Archivo Central se digitaliza para
protegerlos de la manipulacién y se conservan ambos soporte (Ley 594 de 2000 Art.19).
Para la creacion de esta subserie documental se tiene como referente la Ley 29 de 1990
Este proceso se realiza teniendo como referente el Decreto 1075 de 2015, "Por medio del
cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector Educacion”
1000-32.11 Planes de Mercadeo y Comunicaciones 2 8 P CcT D
*Plan de Mercadeo y Comunicaciones
*Acto Administrativo de adopcion
*Formato solicitudes productos graficos o audiovisuales Una vez cumpla el tiempo de retencidn contado a partir de la actualizacion del Plan se
*Guiones remiten al archivo histdrico para su conservacion total ya que permiten cumplir con los
*parrilla de publicacion para las redes principios de t.rlansparencila ‘al mantener y promover una actitud insFiltucionaI y presentar
. a la poblacidn los propésitos, actuaciones y resultados de la gestidn, para que sean
*Comunicados de prensa - . S o
*Estadistica de Ia Gestion en Medio masivos de comunicacion visibles para todos los grupols o' partes |nter§sadas en la gestion |nst|tuuolnaI: Lols }O arlos
corresponden con las prescripciones y caducidades de procesos en materia disciplinaria o
*Estadisticas de Redes Sociales fiscal sobre los responsables de estos documentos. Este documento tiene como referente
*Estadistica de la pagina web la Ley 1712 de 2014 y el Decreto 1083 de 2015.
*Boletines Informativos en Video
*Boletines Informativos en texto
1000-32.12 Planes para el Manejo del Riesgo 2 18 P CcT D
*Propuesta del Mapa de Riesgo Se evidencian valores secundarios para la reconstruccion de la historia de la entidad. Una
vez transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulaciény se
*Resolucién de Aprobacién transfieren al archivo histérico cuando cumplan los tiempos de retencién contados a
. - ., . partir del cierre de expediente. Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19,
Politicas de Administracién del Riesgo ) " . T )
*Mapa de Riesgos paragrafo 2. “Los documentos ?r|g|nales qu? posean valores hIStOI’ICOS‘nO podran sgr
destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
*Informes de Seguimiento al Mapa de Riesgo medio". La creacion de esta serie se soporta en la Ley 1474 de 2011 Art.73 y Decreto
2641 de 2012
1000-35 PROGRAMAS
1000-35.01 Programacion Auditoria Interna 2 18 p cT D Teniendo en cuenta que son documentos que pueden ser requeridos por un ente de
*Programa de auditoria control son fuente de informacién privilegiada que permite recuperar la memoria
*Seleccion auditor institucional de la entidad, estos documentos revisten de valores para la investigacion.
*Comunicacion interna designando equipo auditor Cuando se transfieran al archivo central se digitalizan para protegerlos de la manipulacién
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*Evaluacidén programa de auditoria y se conservan ambos soportes (fisico y digital).Una vez la cumpla los tiempos de
*Informe para la revisién de la alta direccién retencion contados a partir del cierre del expediente se transferir al Archivo Histérico
para su conservacion total. Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19, paragrafo
2. “Los documentos originales que posean valores histdricos no podran ser destruidos,
aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier medio". Este
proceso se realiza de acuerdo con la Ley 87 de 1993 " Por la cual se establecen normas
para el ejercicio del control interno en las entidades y organismos del estado y se dictan
otras disposiciones” y el Decreto 1499 de 2017 Decreto Unico Reglamentario de la
Funcidn Publica"
1000-37 PROYECTOS
1000-37.03 Proyectos con Fuentes de Financiacién Publica o Privada 2 18 P CcT D
*Proyecto de Investigacion Marco logico FR-011
*Presentacion de Proyectos de Relacién con el Sector Externo FR-PS- 001
* Carta de Aprobacion del Proyecto Contiene informacion que evidencia el desarrollo de la entidad a través del tiempo. Posee
valores secundarios para la ciencia y la cultura ya que permiten la reconstruccién de la
*Formato para acta de Reuniones FR-CM-001 historia de la entidad y del municipio. Una vez transferida al Archivo Central se digitaliza
*Reportes de Avances de la ejecucién del Proyecto de Investigacion para protegerlos de la manipulacién. Se debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art 19,
*Oficio de solicitud de avances paragrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
*Evidencia resumen evento de formacion destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
*Talleres de formacion medio". Cumplido el tiempo de retencidn contado a partir de la fecha de cierre del
*Evaluaciones expediente se transmite al archivo historico. Este proceso se realiza conforme a la Ley
" . 301992, Ley 115 Art.14 Plan de Desarrollo Institucional.
Relacion presupuestal
*Acta de cierre de Proyectos FR-IN-005
*Oficio de Solicitud de informe final o proyectos
* Informe final o productos
*Articulo cientifico del proyecto
*Certificacion evento de divulgacion como ponente del proyecto
1000-37.08 Proyecto Educativo Institucional (PEI) 2 18 P CcT D
*Marcos de Referencia para elaboracion de propuesta
*Autoevaluacion Institucional
*Elaboracion de Propuesta
*Acuerdo de aprobacién Contiene informacion que evidencia el desarrollo misional de la entidad a través del
*Actas de socializacién tiempo. Posee valor secundario cientifico para el area del saber de la Educacidn y permite
la reconstruccidn de la historia de la entidad, del municipio y del departamento. Una vez
*Informes de Seguimiento . . L . .
transferida al Archivo Central se digitaliza para protegerlos de la manipulacion y se
*Planes de Desarrollo conservan ambos soportes (fisico y digital), debe tener en cuenta la Ley 594 de 2000, art
*Proyecto del plan 19, parégrafo 2. “Los documentos originales que posean valores histéricos no podran ser
*Acuerdo de Aprobacién destruidos, aun cuando hayan sido reproducidos y/o almacenados mediante cualquier
*Indicadores medio". Cumplido el tiempo de retencién contado a partir de la fecha de cierre del
*Informes de seguimiento expediente se transmite al archivo historico. Este proceso se realiza en cumpliento del
*Planes de Accion Articulo 732 de |a Ley 115 de febrero 8 de 1994, por la que se expide la ley general de
*Planes Operativo Anual educacion.
*Propuesta del Plan Operativo
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*Resolucion de Aprobacidn del Plan Operativo ( si se requiere)
*Informes de seguimiento y monitoreo al Plan Operativo Anual (POA)
*Registro de Publicacion en la Pagina web del PEI
1000-38 REGISTROS
1000-38.07 Registros de Eventos Audiovisuales 2 8 CcT
Registro Audiovisual de Grados
Registro Audiovisual de Eventos Deportivos
Registro Audiovisual de Eventos Culturales Subserie documental de caracter informativo y administrativo donde reposa evidencia de
Registro Audiovisual de los escenarios la actividad de la institucional . Cumplido el tiempo de retencién contado a partir del
Registro Audiovisual de Eventos academicos cierre anual del expediente se transfieren al archivo histérico para su conservacion dado
Registro Audiovisual de Estudiantes que alli se encuentra plasmada la historia de la institucion. Se debe conservar en un
Registro Audiovisual de Funcionarios soporte que asegure su integridad, legibilidad e inalterabilidad a través del tiempo.
Registro Audiovisual de carnés de estudiantes
Registro Audiovisual de carnés de egresados
Registro Audiovisual Protocolario
1000-38.08 Registros de Eventos Fotograficos 2 8 CcT
*Registro fotografico de Grados
*Registro Fotografico de Eventos Deportivos
*Registro Fotografico de Eventos Culturales Subserie documental de caracter informativo y administrativo donde reposa evidencia de
*Registro de los escenarios la actividad de la institucional . Cumplido el tiempo de retencion contado a partir del
*Registro de Eventos academicos cierre anual del expediente se transfieren al archivo histérico para su conservacion dado
*Registro Fotografico de Estudiantes que alli se encuentra plasmada la historia de la institucion. Se debe conservar en un
*Registro Fotografico de Funcionarios soporte que asegure su integridad, legibilidad e inalterabilidad a través del tiempo.
*Registro fotografico de carnés de estudiantes
*Registro Fotografico Protocolario
1000-42 MATERIAL CORPORATIVO 2 8 D S
*Solicitud de la pieza grafica Serie Documental en la cual se conservan piezas graficas impresas y digitales que
*Pieza grafica por proceso misional identificaan la entidad visual corporativa de la institucion frente a los ojos de los usuarios
estudiantes, personal docente y administrativo; y personal externo. Cumplido el tiempo
de retencion contado a partir del cierre del expediente, se raliza seleccion cualitativa de
aquel material que haya impactado a la entidad. El material seleccionadoo se trannsfiere
al archivo histdrico para su conservacion total, los demas se eliminan mediante picado los
que se encuentren en soporte fisico y los que se encuentren en soporte electrénico se
borran.
1000-43 POLITICAS Y ESTATUTOS INSTITUCIONALES 2 8 CcT D
1000-43.01  Estatuto Auditoria Interna
Se conservan de forma permanente por presentar valor secundario histérico que permite
*Estatuto Auditoria Interna la reconstruccién de la memoria institucional. Se digitaliza cerrado el expediente en el
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archivo central por el encargado de la oficina que garantice su autenticidad y durabilidad.
Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. y tecnélogicos. cumplimiento Ley 594
de 2000.
1000-43.02 Estatuto Docente 2 8 CcT D
*Estatuto Docente Se conservan de forma permanente por presentar valor secundario histérico que permite
la reconstruccién de la memoria institucional. Se digitaliza cerrado el expediente en el
archivo central por el encargado de la oficina que garantice su autenticidad y durabilidad.
Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. y tecnélogicos. cumplimiento Ley 594
de 2000.
1000-43.03 Estatuto General 2 8 cT D
*Estatuto General Se conservan de forma permanente por presentar valor secundario histérico que permite
la reconstruccién de la memoria institucional. Se digitaliza cerrado el expediente en el
archivo central por el encargado de la oficina que garantice su autenticidad y durabilidad.
Se conservan los soportes originales y tecnoldgicos. y tecnélogicos. cumplimiento Ley 594
de 2000.
I
PROCESOS DEL SISTEMA INTERNO DE ASEGURAMIENTO A LA CALIDAD
1000-44 2 8 CcT D
1000-44.01 Procesos de Registro Calificado Subserie documental de caracter informativo, y administrativo que evidencian el proceso
*Estudio de Registro Calificado de acreditacion de los programas académicos donde se pone a disposicion los servicios y
*Complementaciones herramientas con los que cuenta la Institucién como recursos para garantizar la calidad y
*Actas de reunion de registro calificado la pertinencia de los servicios académicos ofertados. Los tiempos de retencién son
*istados de Asistencia contados a partir de la perdida de vigencia del proceso de autoevaluacién. Cumplido el
*Informes de pares externos para registro calificado tiempo de retencion se conserva totalmente por poseer valores secundarios que aportan a
" la memoria institucional sobre la evolucidn y calidad de la Universidad en una época. Se
Anexos L . - . " .
digitaliza en el archivo central por el encargado de la oficina, evitando el deterioro debido
a la manipulacidn. Se conservan los soportes original y tecnolégico. Acuerdo 004 de 2019.
1000-44.02 Procesos de Evaluacion de Condiciones Institucionales 2 8 CcT D
*Estudio de Evaluacion de Condiciones Institucionales
*Complementaciones Subserie documental de caracter informativo, y administrativo que evidencian el proceso
*Actas de reunion de Condiciones Institucionales de acreditacion de los programas académicos donde se pone a disposicion los servicios y
*Listados de Asistencia herramientas con los que cuenta la Institucién como recursos para garantizar la calidad y
*Informes de pares externos para condiciones institucionales la pertinencia de los servicios académicos ofertados. Los tiempos de retencién son
*Anexos contados a partir de la perdida de vigencia del proceso de autoevaluacion. Cumplido el
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tiempo de retencion se conserva totalmente por poseer valores secundarios que aportan a
la memoria institucional sobre la evolucidn y calidad de la Universidad en una época. Se
digitaliza en el archivo central por el encargado de la oficina, evitando el deterioro debido
a la manipulacidn. Se conservan los soportes original y tecnoldgico. Acuerdo 004 de 2019.
1000-44.03 Procesos de Autoevaluacion con fines de acreditacion 2 8 CcT D

*Formato de solicitud autorizacion e inicio de proceso
*Evidencia cargue de informacion a la plataforma del Sistema de Aseguramiento a la Calidad en
Educacion Superior del Consejo Nacional de Acreditacion para condiciones iniciales

*Respuesta del Consejo Nacional de Acreditacion para el inicio formal del proceso
*Esquema de Informacion. exc

*Actas de Comité General

*Informe de Autoevaluacion consolidado

*Plan de Mejoramiento

*Complementaciones

*Informes de pares externos para acreditacion

*Actas Comité del programa

*Anexos

Subserie documental de caracter informativo, y administrativo que evidencian el proceso
de acreditacion de los programas académicos donde se pone a disposicion los servicios y
herramientas con los que cuenta la Institucién como recursos para garantizar la calidad y
la pertinencia de los servicios académicos ofertados. Los tiempos de retencion son
contados a partir de la perdida de vigencia del proceso de autoevaluacion. Cumplido el
tiempo de retencidn se conserva totalmente por poseer valores secundarios que aportan a
la memoria institucional sobre la evolucidn y calidad de la Universidad en una época. Se
digitaliza en el archivo central por el encargado de la oficina, evitando el deterioro debido
a la manipulacidn. Se conservan los soportes original y tecnolégico. Acuerdo 004 de 2019.
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